
План работы 

по подготовке  и  проведению государственной итоговой аттестации                                         

МБОУ «Кутлушкинская ООШ»                                                                                                     

на 2020-2021 учебный год 

 

Вид 

деятельности 

Содержание деятельности (мероприятия) Ответственные 

Сентябрь  

Организацион

но-

методическая 

работа 

«Итоги государственной итоговой аттестации выпускников 9 

кл. в 2020 году. Ознакомление и утверждение плана работы 

по подготовке к  государственной итоговой аттестации 

выпускников в 2021г.» - педсовет. 

Директор 

школы  

 

Создание перечня учебной литературы и материалов по 

подготовке ГИА 9класс 

Рук-ль ШМО, 

 

Назначение координатора по организации и проведению 

государственной итоговой аттестации. (приказ о назначении 

координатора по подготовке и проведению государственной 

итоговой аттестации выпускников. 

Директор 

школы  

Приказ о назначении ответственного за создание базы данных 

выпускников 9 кл. МБОУ 

Директор  

Сбор  и обработка документации для базы данных 

выпускников 9кл. (на бумажном носителе). Сбор копий 

паспортов. 

директор, 

кл.рук. 

Работа с 

учащимися 

Подготовка расписания консультаций для обучающихся по 

обязательным предметам и предметам по выбору 

Рук-ль ШМО 

Информирование по вопросам подготовки к ГИА 

- КИМы, официальные сайты ОГЭ 

Учителя-

предметники 

Работа с 

родителями 

Проведение родительских собраний в 9 классе Кл. рук.  

Работа с 

педколлектив

ом 

Подготовка и проведение методического совета, ШМО 

учителей гуманитарного и естественно-научного циклов. 

«Анализ итогов государственной итоговой аттестации». 

Протоколы  ШМО. 

Рук-ль ШМО, 

 

Октябрь 

Организацион

но-

методическая 

работа 

Оформление уголков «Готовимся к экзаменам» в предметных 

кабинетах школы, библиотеке для учащихся и родителей: 

демоверсии ОГЭ, папки  тестовыми заданиями. 

Отв. за 

кабинеты 

 

Работа с 

учащимися 

Индивидуальные консультирование учащихся. Учителя-

предметники 

Анализ посещаемости консультаций, работа с учащимися 

«группы риска» 

Рук-ль ШМО, 

 

 Использование интернет-технологий в предоставлении 

возможности учащимся и учителям работать по 

образовательным сайтам  

 

 Ноябрь  



Организацион

но-

методическая 

работа 

Подготовка выпускников 9 класса к  административно-

контрольным работам  

Учителя-

предметники 

Подготовка базы данных выпускников 9кл. на электронном 

носителе. 

Рук-ль ШМО, 

Контроль своевременного выполнения программного 

материала по учебным предметам 

Рук-ль ШМО, 

Организация «горячей линии» в МБОУ по вопросам 

организации и проведения итоговой аттестации.  

Рук-ль ШМО, 

Работа с 

учащимися 

Консультация «работа с бланками: типичные ошибки в 

заполнении бланков» 

Учителя-

предметники 

Ознакомление с демоверсиями по основным предметам Учителя-

предметники 

Участие в пробных тестированиях Рук-ль ШМО, 

 

Работа с 

родителями 

Общешкольное родительское собрание «Государственная 

итоговая аттестация» (ознакомление с нормативно-правовым 

сопровождением проведение инструктажа, оформление листа 

ознакомления.) 

Администраци

я школы 

Работа с 

педколлектив

ом  

Проведение заседания педсовета по вопросу организации и 

проведения государственной итоговой аттестации 

выпускников 2020-2021 уч.г. 

Рук-ль ШМО, 

 

Декабрь 

Организацион

но-

методическая 

работа 

Мониторинг предварительного выбора предметов для сдачи 

экзаменов. 

Рук-ль ШМО, 

Обновление информационного уголка по итоговой 

аттестации. 

Рук-ль ШМО, 

Работа с 

педколлектив

ом 

 

Заседание ШМО учителей-предметников  «Организация 

работы с заданиями различной сложности» 

рук. ШМО 

Организация и проведение педсовета  «О допуске 

выпускников 9 кл. к государственной итоговой аттестации»  

Директор  

Совещание при директоре «Анализ результатов 

государственной итоговой аттестации» 

- анализ качества подготовки выпускников 

- уровень профессиональной компетентности 

Директор  

Работа с 

учащимися 

Участие в пробных тестированиях Директор  

Январь 

Работа с 

учащимися 

Тренинги по решению задач повышенной сложности Учителя-

предметники 

Проведение инструктивно-методических совещаний по 

вопросам организации и подготовки к государственной 

аттестации. 

Рук-ль ШМО, 

 

Работа с 

пед.коллектив

ом 

- контроль успеваемости и посещаемости учащихся; 

- разработка и формирование пакета рекомендаций для 

учителей-предметников по вопросам подготовки к ОГЭ. 

Рук-ль ШМО, 

 



Февраль 

Работа с 

учащимися 

 

Работа учащихся на уроках с демоверсиями. Учителя-

предметники 

Участие в итоговом собеседовании по русском языку   

Проведение пробных экзаменов по предметам. Анализ 

проведения   пробных  ОГЭ. 

Учителя-

предметники 

Проведение классных часов: 

1. Изучение нормативно-правовых документов, 

регламентирующих подготовку и проведение 

государственной итоговой аттестации выпускников. 

2. О режиме дня во время  проведения ОГЭ. 

Кл. рук.  

Работа с 

родителями 

Ознакомление родителей с нормативными документами Директор  

Март 

Работа с 

учащимися 

Участие в пробном тестировании по предметам по выбору Учителя-

предметники 

Написание заявлений о выборе предметов для сдачи ГИА Директор  

Работа с 

родителями 

Контроль за успеваемостью учащимися и посещаемостью 

уроков. 

Директор  

Апрель 

Нормативные 

документы 

Составление расписания государственной итоговой 

аттестации 

Директор  

 Приказ о сопровождающих на ГИА Директор  

Работа с 

учащимися 

Индивидуальная работа с учащимися по подготовке к ОГЭ Учителя-

предметники 

Беседа об организации приема и рассмотрения апелляций по 

результатам ОГЭ 

Директор  

Работа с 

родителями 

Индивидуальные консультирования по подготовке к ГИА Учителя-

предметники 

Май 

Организацион

но-методич. 

работа 

1.Размещение на информационном стенде расписания ГИА, 

подготовка графика проведения консультаций 

2.Выдача уведомлений выпускникам, допущенным к сдаче  

Директор 

Работа с 

учащимися 

Индивидуальные консультирования учащихся Учителя-

предметники 

Организацион

но-

метод.работа 

Работа с классным руководителем. Контроль подготовки к 

гос.аттестации выпускников 9 класса  

Директор 

Июнь 

Организацион

но-

методическая 

работа 

Издание приказов: о возложении ответственности при 

заполнении аттестатов, о создании комиссии по сверке 

отметок, об окончании школы учащимися 9   класса. 

Директор  

Оформление книги выдачи аттестатов 

Оформление сводных ведомостей 

Директор  



Оформление свидетельств о результатах ОГЭ 

Организация работы комиссии по сверке отметок 

 

 


